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UMOWA numer ........cccceveresuenns
zawarta w Warszawie, w dniu o ktérym mowa w § 10 ust. 7 pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej z siedzibg w Warszawie (00-926),
ul. Wspdlna 2/4, NIP: 5262895199, zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez
............................. dyrektora Biura Administracyjnego w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej,
dziatajgcego na podstawie pethomocnictwa nr .................... zdnia ............. ..... I, stanowigcego
zatgcznik nr 1 do umowy

spotka pod firmg .................. zsiedzibg W oo, , Zwang dalej ,, Wykonawca”, wpisang do
rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem ......... , posiadajgcg numer
identyfikacji podatkowej (NIP) .........cc......... , zgodnie z wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sadowego, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, aktualnym na dzien podpisania umowy,
reprezentowanag przez:

Panig/Panem .......... s , dziatajacag na podstawie petnomocnictwa z dnia ...... r.,
stanowigcego zatgcznik nr 2a do umowy,

Panig/Panem ........... e , dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa z dnia ... r.
stanowigcego zatgcznik nr 2b,

zas$ wspdlnie zwanymi dalej ,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1.

Strony oswiadczajg, Ze umowa zostata zawarta z wytgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamédwien publicznych, gdyz wartos¢ zamdwienia jest nizsza od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy.

§2

1. Przedmiot umowy obejmuje Swiadczenie przez Wykonawce zagranicznych i krajowych ustug
kurierskich w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek dla
Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej w Warszawie.

2. Realizacja przedmiotu umowy bedzie odbywac sie od dnia 01.01.2027 r. do dnia 31.12.2029r.,
jednakze nie dtuzej niz do wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1. Wykonawca
zobowigzuje sie realizowac zadanie zgodnie ze Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik nr 3 do umowy.

3. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem
dwumiesiecznego okresu wypowiedzenia dokonanego w formie pisemnej albo elektronicznej
(kwalifikowany podpis elektroniczny), ze skutkiem na koniec petnego miesigca
kalendarzowego.



§3
1.
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Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym albo w formie elektronicznej (kwalifikowany
podpis elektroniczny) wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu zgodnego z umowg oraz
obowiagzujgcymi przepisami w terminie trzech dni roboczych! od otrzymania wezwania.

Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej albo
elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny) oraz z podaniem przyczyny rozwigzania.

Za pisemnym albo w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny)
porozumieniem stron, dopuszcza sie rozwigzanie umowy w kazdym czasie.

W czasie trwania umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo do nadawania przesytek
innych niz okreslone w Opisie przedmiotu zamdwienia, tj. innych typdéw ustug, lub o innych
gabarytach i wagach oraz prawo do nadawania przesytek do miejsc nieujetych w Zatgczniku nr
4. Ustugi takie beda swiadczone przez Wykonawce na podstawie regulaminu swiadczenia ustug
Wykonawcy, w szczegdlnosci w zakresie cen, warunkow i sposobu Swiadczenia ustug. Opfata za
ustugi, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, bedzie uiszczana przez Zamawiajgcego zgodnie z
cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu nadania przesytki (zlecenia ustugi).

Na potrzeby wzajemnych rozliczen, Strony zgodnie przyjmujg okres rozliczeniowy, ktérym bedzie
jeden miesigc kalendarzowy.

Wykonawca zobowigzuje sie przedktada¢ Zamawiajgcemu, w ciggu 3 dni roboczych od
zakonczenia kazdego okresu rozliczeniowego, Specyfikacje zrealizowanych zlecen w poprzednim
okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w Opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym
zatgcznik nr 3 do umowy. Specyfikacja doreczona w wers;ji elektronicznej zostanie przestana z
adresu mailowego Wykonawcy ............c.c....... na adres mailowy Zamawiajacego: ......ccceeennnns

Po przedtozeniu przez Wykonawce Specyfikacji zrealizowanych zlecen w danym okresie
rozliczeniowym, Zamawiajgcy dokona jej weryfikacji w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania. W
przypadku braku zastrzezen dokona jej akceptacji przekazujac jg w wersji elektronicznej na adres
mailowy Wykonawcy: ........ccceeeeeneee.

Zaakceptowana przez Zamawiajgcego Specyfikacja bedzie podstawg do wystawienia faktury za
poprzedni okres rozliczeniowy.

Wykonawca nie jest uprawniony do wystawienia faktury w przypadku zastrzezern Zamawiajgcego
do przedtozonej Specyfikacji zrealizowanych zlecen. Faktura moze by¢ wystawiona po
wyjasnieniu wszelkich niezgodnosci i akceptacji przez Zamawiajacego przestanej ostatecznej
wersji Specyfikacji zrealizowanych zlecern w danym okresie rozliczeniowym. Wykonawca
zobowiazuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

. Strony uzgadniajg, ze za wykonanie przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2, Wykonawca

otrzyma maksymalne tgczne wynagrodzenie do wysokosci ................. zt brutto (stownie: ..............),
zwane dalej ,, wynagrodzeniem”.

. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie ptacone Wykonawcy:

! Dni robocze, od poniedziatku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
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1) czesciami, tj. co miesigc z dotu — za ustugi faktycznie wykonane w poprzedzajgcym okresie
rozliczeniowym - faktury sg wystawiane za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia.

2) w wysokosci wynikajgcej z cen jednostkowych brutto wskazanych przez Wykonawce w
ofercie z dnia ........... r., stanowigcej zatgcznik nr ...... do umowy oraz ilo$ci nadanych przesytek
w danym okresie rozliczeniowym, a w przypadku nadawania przesytek innych, niz okreslone
w Formularzu ofertowym, w wysokosci okreslonej w regulaminie swiadczenia ustug
Wykonawcy w zakresie cen, warunkéw i sposobu Swiadczenia ustug;

3) na podstawie faktury VAT, prawidtowo wystawionej przez Wykonawce;

4) przelewem w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy o numerze .........cccoceeeeneneee.

5) Kazdorazowo podstawg wystawienia faktury VAT za dany okres rozliczeniowy bedzie
zaakceptowana przez Zamawiajgcego Specyfikacja zrealizowanych zlecerh w danym okresie
rozliczeniowym, o ktérej mowa § 3 ust. 2 i 3 umowy.

3. Faktury VAT nalezy wystawiac i przesyta¢ za posrednictwem Krajowego System
e-Faktur, dalej ,,KSeF”, z zastrzezeniem pkt. 2.

1) Kazda wystawiona w KSeF faktura VAT powinna dodatkowo zawieraé co najmniej numer
umowy, w zwigzku z ktdra zostata wystawiona.
2) Doreczanie Zamawiajgcemu faktur VAT
a) naadres: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Biuro Administracyjne,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa, NIP: 526-289-51-99,
b) w formie elektronicznej z adresu mailowego Wykonawcy: .......c.ccoeveveeeeneneeneccecne e,
na adres mailowy Zamawiajgcego: ......ccoceeveereevececrereeceennen. , lub
c) za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (adres: PeF
Zamawiajgcego: NIP — 5262895199);
- bedzie mozliwe w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

4. Jako dzien zaptaty wynagrodzenia Strony ustalajg dzien wydania dyspozycji przelewu z rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

5. Zakazdy dzien opdznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego
odsetek ustawowych za opéznienie.

6. Zamawiajacy oswiadcza, ze wynagrodzenie jest finansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach Pomocy Technicznej dla Funduszy Europejskich.

7. Niezaleznie od postanowier umowy, jezeli w kolejnym roku budzetowym, nastepujgcym po roku,
w ktorym zawarto umowe Zamawiajacy nie bedzie dysponowat — z przyczyn niezaleznych od
niego, a wynikajgcych z decyzji organdw wtadzy publicznej — Srodkami przeznaczonymi na
sfinansowanie wynagrodzenia, umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym. W
takim wypadku Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wytacznie te cze$é wynagrodzenia, ktéra
odpowiada zakresowi wykonania zlecen do dnia rozwigzania umowy.

8. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé dokonania zmiany postanowiert Umowy dotyczgcych
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadkach zmiany stawki podatku VAT - wartosci
netto pozostang bez zmian, a nowe kwoty wynagrodzenia brutto Wykonawcy zostang wyliczone
na podstawie nowych przepisow.

9. Zmiana wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 8 nastepowac bedzie na pisemny
whniosek Wykonawcy.
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10. Wykonawca wystgpi z wnioskiem o zmiane kwoty wynagrodzenia z co najmniej 30 dniowym
wyprzedzeniem wobec wnioskowane]j daty obowigzywania nowego wynagrodzenia.

11.Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przelew (cesje) wierzytelnosci Wykonawcy
z tytutu realizacji niniejszej umowy na osoby trzecie.

12.Zamawiajgcy nie gwarantuje Wykonawecy realizacji zamowienia na kwote wynagrodzenia
catkowitego wskazanego w ust. 1 i z tego tytutu Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

§5

1. Wszelkie dane i informacje przekazane Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem umowy, zaréwno w
czasie jej obowigzywania jak i po jej rozwigzaniu, bedg traktowane jako Informacje Poufne i mogg
by¢ wykorzystane przez Wykonawce wytgcznie do wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy.

2. Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy i wykorzystywania wytgcznie
w celu wykonania umowy Informacji Poufnych, uzyskanych w zwigzku z jej zawarciemi
wykonywaniem. Strony uprawnione sg do przekazywania Informacji Poufnych swoim
pracownikom i podwykonawcom, wytgcznie gdy jest to konieczne do prawidtowej realizacji
przedmiotu umowy. W takim przypadku Strona ponosi odpowiedzialnos¢ za naruszenie zasad
poufnosci przez pracownikéw i podwykonawcdw, jak za whasne dziatanie badz zaniechanie. Kazda
ze Stron jest zobowigzana zabezpieczy¢ w sposdb nalezyty uzyskane Informacje Poufne, w tym
materiaty, nosniki, informacje oraz dane, przed nieuprawnionym dostepem, rowniez oséb
trzecich, a takze zobowiazuje sie, aby jej pracownicy i podwykonawcy utrzymywali poufny status
Informacji Poufnych.

3. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy tych Informacji Poufnych:
1) ktdrych ujawnienie jest wymagane przez bezwzglednie obowigzujgce przepisy prawa;

2) ktérych ujawnienie nastepuje na zgdanie podmiotu uprawnionego do kontroli, pod
warunkiem, ze podmiot ten zostat poinformowany o poufnym charakterze informacji;

3) ktdre sg powszechnie znane;

4) ktdre Strona uzyskata lub uzyska od osoby trzeciej, jezeli przepisy obowigzujgcego prawa lub
zobowigzanie umowne wigzgce te osobe nie zakazujg ujawniania przez nig tych informacjii o
ile Strona nie zobowigzata sie do zachowania poufnosci;

5) w ktdrych posiadanie Strona weszta zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, przed
dniem uzyskania takich informacji na podstawie Umowy;

6) ktdre dotycza faktu zawarcia umowy, z wytaczeniem jej postanowien szczegélnych, w
zakresie wykorzystania tej okolicznosci w materiatach marketingowych Stron oraz referencji i
potwierdzenia posiadanych kompetencji;

7) ktére dotycza faktu zawarcia umowy oraz jej postanowien szczegdlnych, ktérych ujawnienie
nastepuje na zgdanie podmiotu prowadzacego audyt lub Swiadczgcego pomoc prawng pod
warunkiem, ze podmiot ten zostat poinformowany o poufnym charakterze informaciji.

4. W przypadku natozenia na Strone obowigzku ujawnienia jakichkolwiek Informacji Poufnych
drugiej Strony, Strona ta nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych zawiadomi o tym fakcie druga
Strone na pismie. W przypadku powziecia informacji o naruszeniu przez Strone zobowigzania do
zachowania poufnosci Strona ta niezwtocznie zawiadomi o tym fakcie drugg Strone.
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Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia przesytek kurierskich.

Wykonaweca ponosi petng odpowiedzialnos¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami za szkody
wyniktfe z tytutu niewykonania ustugi, a w szczegdlnosci za uszkodzenie, ubytek lub utrate
przesyiki.

Wykonawca zobowigzany jest pokry¢ wszystkie szkody wynikajgce z niedostarczenia, zagubienia
lub zniszczenia przesytek, z wyjatkiem szkéd, ktdre nastgpity w wyniku okolicznosci okreslonych w
§ 87 ust. 3 pkt 1-4 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

Reklamacje z tytutu jakosci Swiadczonych ustug bedg sktadane przez Zamawiajgcego, drogg

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego potwierdzenia otrzymania reklamacji emailem
zwrotnym.

Przesytki kurierskie nieodebrane lub niedostarczone w terminach wtasciwych dla danego rodzaju
przesytki kurierskiej z winy lezgcej po stronie Wykonawcy zostang doreczone bezptatnie.

1. W przypadku rozwigzania umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca, zaptaci

on Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10% maksymalnego wynagrodzenia naleznego za
wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 4 ust. 1.

. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie, o ktérym mowa w art. 88 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe.

. Niezaleznie od odszkodowania okreslonego w ust. 2 w przypadku nieterminowego dostarczenia
przesytki, Wykonawca zapfaci Zamawiajacemu kare umownga w wysokosci 50% optaty naleznej
Wykonawcy za dostarczenie przesytki.

. W przypadku zagubienia lub niedoreczenia przesytki z winy Wykonawcy, zaptaci on
Zamawiajgcemu, oprécz odszkodowania i zwrotu optaty za niewykonang ustuge, kare umowng w
wysokosci 50% optaty naleznej Wykonawcy za dostarczenie przesyiki.

. Jezeli wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajgcy poniesie szkode
przewyzszajgcg wysokosé kar umownych okreslonych w umowie, bedzie uprawniony do zadania
jej naprawienia w petnej wysokosci na zasadach ogdlnych prawa cywilnego.

Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwote stanowigca réwnowartosc tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyptaci Wykonawcy, po uprzednim pisemnym poinformowaniu Wykonawcy o
fakcie naliczenia ww. kar. W przypadku, gdy potracenie nie bedzie mozliwe Wykonawca zaptaci
kary umowne w terminie okreslonym w wezwaniu do zapfaty.

Do biezgcej wspoétpracy w sprawach zwigzanych z wykonywaniem umowy, upowaznieni sg:

1) ze strony Zamawiajgcego (w tym do akceptowania Specyfikacji zrealizowanych zlecen):
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2) ze strony Wykonawcy:

2. Zmiana danych osdb wskazanych w ust. 1 nastepuje poprzez pisemne lub elektroniczne
(kwalifikowany podpis elektroniczny) powiadomienie drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci
umowy w rozumieniu § 10 ust.1.

§9

1. Strony zobowigzane sg przetwarzac¢ dane osobowe w ramach realizacji Umowy zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), oraz ustawy z
dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

2. Kazda ze Stron w ramach realizacji przedmiotowej Umowy jest niezaleznym administratorem
danych osobowych. W celu koordynacji i realizacji Umowy strony zobowigzujg sie do
udostepniania danych osobowych swoich pracownikéw wskazanych do realizacji Umowy. Z chwilg
udostepnienie danych osobowych drugiej stronie, strona otrzymujgca dane osobowe staje sie
administratorem dla tych danych.

3. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego udzielania pomocy w przekazywaniu klauzuli
informacyjnej drugiej strony swoim pracownikom, ktérych dane udostepniono w ramach
przedmiotowej Umowy. Klauzule informacyjng Zamawiajgcego stanowi zatgcznik nr 5, klauzule
informacyjng Wykonawcy stanowi zatgcznik nr 6.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o kazdym
przypadku utraty, zniszczenia oraz uzyskania przez osobe trzecig przesytki nadanej przez
Zamawiajgcego.

§10

1. Zmiana tresci umowy wymaga zachowania formy pisemnej albo elektronicznej (kwalifikowany
podpis elektroniczny) pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.

3. Wszelkie o$wiadczenia woli, powiadomienia i informacje, ktore Strony sg zobowigzane sobie
przekazywaé w zwigzku z zawarciem umowy, wymagajg formy pisemnej albo elektronicznej
(kwalifikowany podpis elektroniczny).

4. W przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Wykonawcy adresem witasciwym dla doreczen
Zamawiajgcemu jest adres: 00-926 Warszawa, ul. Wspdlna 2/4.

5. W przypadku ww. korespondencji pochodzacej od Zamawiajgcego adresem wtasciwym dla
doreczen Wykonawcy jest adres: .......ccccevuenunee

6. Wszelkie spory moggce wynikng¢ pomiedzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub z
nig zwigzane, w przypadku braku mozliwosci ich polubownego zatatwienia, bedg rozpatrywane
przez Sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
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7. Umowa zostata zawarta w formie elektronicznej podpisana kwalifikowanym podpisem. Dniem
zawarcia Umowy jest dzien podpisania jej przez ostatnig ze Stron.

8. Woykonawca oswiadcza, ze zostat poinformowany o prawie Zamawiajgcego do podania do
publicznej wiadomosci informacji o Umowie, w tym informacji o przedmiocie Umowy,
Wykonawcy oraz wysokosci wynagrodzenia, i ze wyraza na takie dziatanie zgode.

9. Integralng czescig umowy sg nastepujace zatgczniki:
1) Petnomocnictwo do reprezentowania Zamawiajycego;
2) Dokumenty dot. reprezentacji wtasciwe dla Wykonawcy:

2a) Petnomocnictwo Wykonawcy z dnia ...................
2b) Petnomocnictwo Wykonawcy z dnia .................

3) Opis Przedmiotu Zamoéwienia;

4) Oferta Wykonawcy;

5) Klauzula informacyjna Zamawiajgcego
6) Klauzula informacyjna Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



